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Wegweiser zur elektronischen
Rechnung mit quadient



Elektronischer Rechnungsempfang:
grundsdtzliche Informationen

 Die Hermann Hartje KG bietet im Standard den Versand elektronischer
Rechnungen in Form von pdf per E-Mail an.

e Fir diesen Service wird - ahnlich wie bei Briefen die Post — unser Dienstleister
y,quadient” genutzt. Damit Sie den Service in Anspruch nehmen konnen, ist eine
Registrierung durch Sie bei ,quadient” erforderlich. Diese Registrierung und die
Nutzung des Service erzeugen keine zusatzlichen Kosten.

* Neben dem Empfang per eMail bietet ,, quadient” weitere kostenfreie
Empfangsmoglichkeiten an, die Sie in lhrem Portalzugang angezeigt bekommen.
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Sehr geehrter Geschaftspartner,

wir bieten Ihnen an Rechnungen in elektronischer Form zu empfangen
—die im unten stehenden Formular erfragten Angaben

Bitte driicken Sie hier auf »Zugang e tarives e gesondetc £-vialsoschcken Wi dom Abschioss der .

Anfordern®, um sich fir einen e per s As et fueremmen s de i<l Bitte priifen Sie hier die Eintrage. Fir
elektronischen Rechnungsversand zu Jen Sk Glesen Service I Anspruch nehmen 20 wolen Anderungswiinsche wenden Sie sich
entscheiden. ber die aut cen Rechnungen angegesenen konakaaten urvernond. DITE@ @N den Kundenservice.

K e-RG . . . Land -Mail Ust-ID
Dies wird in unserem Haus nun
akiuelle . - .
=mmtin | | \weiterverarbeitet. Nach wenigen Tagen DE  ingo tuie@harte.de

Kundennummer
erhalten Sie eine Mail von ,,quadient”.
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Rechnungen und Gutschriften von Hermann Hartje KG jetzt
sicher elektronisch empfangen

Sehr geehrter Geschaftspartner,

wir freuen uns, Ihnen ab sofort Thre Rechnungen elektronisch und komfortabel
zustellen zu kénnen.

Hi beiten wi it der Quadient G . . g o 5
II'In?lrEZnudE;; E;:tz f!carsTn'g fE; d:r? EIIiTctrniirE:EE: Bitte benutzen Sie den Link in dieser
Dokumentenaustausch zu bieten. . . i . .

Quadient E_r_'mu':igliu:ht Ihnen den Einfache_n_und Mall’ um dle RegIStrlerung fur den
von Geschaftedokumenten, ohne Investitionen elektronlschen ReChnungsversand

Dier Empfang von Rechnungen als POF oder T
Signatur und das dazugehdrige Priifprotokoll, fortzusetzen-
sowie der Index-Datensatz sind kostenlos.

Bitte melden Sie sich hierzu tber folgenden Link am Quadiert an:

http=s: /fwww.quadient-eservices.com/invitationWs

[hey=MTAyODMwZTctNzMS Y y00M[zZLThkMWOtOWZjOTINTBIMG Oz

Zusatzlich kinnen Sie auch einen Datensatz zu jeder Rechnung erhalten, =elbst
Rechnungen versenden

und weitere Geschaftspartner zum elektronischen Dokumenten- und
Diatenaustausch einladen.

Weitere Informationen zum den Quadient Services finden Sie unter folgendem
Link:

http:/fwww.quadient.de/

Mutzen auch Sie elektronische Rechnungen um effizient Kosten zu sparen und
die Umwelt zu entlasten!

Flir Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiGen

Hermann Hartje KG

Falls Sie fiir diese Angelegenheit nicht zustindig sein sollten, leiten
Sie diese E-Mail bitte an die zustandige Stelle weiter.
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umgestellt werden.

Willkommen zum TQ&FF . Netzwerk

Willkommen bei Quadient

Als Kunde der Firma Hermann Hartje KG kénnen Sie die Basisdienste von Quadient fur Ihre elektronischen Eingangsrechnungen kostenlos nutzen. Diese Dienste bieten Ihnen die automatische Signaturpriifung und eine sichere Zustellung Ihrer elektronischen Eingangsrechnungen.

Automatische Signaturprafung

Sie erhalten mit jeder elektronischen Rechnung ein gesetzeskonformes Prufprotokoll zugesandt. das sie zusammen mit der Rechnung und der Signatur elektronisch aufbewahren. Dadurch ist die gesetzliche Verpflichtung erfullt, die vorschreibt, dass die Signatur jeder Rechnung vor der
Verarbeitung zu Uberpriifen und das Ergebnis aufzubewahren ist. Sie ersparen sich die Signaturprufung selbst vorzunehmen.

Sichere Zustellung der Dokumente

Ihre elektronischen Eingangsrechnungen werden Ihnen Ober eine sichere Internet-Verbindung zugestellt. Das bedeutet, die Ubertragung erfolgt verschlisselt und Sie haben die Sicherheit, dass Rechnungen ausschlieBlich von Ihren legitimen Geschaftspartnern stammen. Es gibt keine
unerwinschte Post oder SPAM in Ihrem Rechungseingang.

Was ist zu tun?

Melden Sie Ihr Unternehmen als Teilnehmer bei Quadient an. Wir benétigen einige Daten zu Ihrem Unternehmen sowie eine Vertretungsvollmacht damit wir fur Sie die Signaturprafung durchfiihren kbnnen. Sie kénnen Ihre Teilnahme am Quadient jederzeit ohne Angabe von Griinden
wieder kiindigen.

Einladung annehmen Weitere Infos Danke, ich bin nicht interessiert

Klicken Sie auf ,Einladung annehmen®, um den
Registrierungsprozess zu starten.
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Become a member of TRAFFIGQX

o Company Details

Bitte geben Sie uns folgende Daten zu lhrer Firma bekannt
Christoph FerentschakMuster
MusterstralBe 12

27318 Hoya

Speichern & fortsetzen

Auf der nachsten Seite sind die Informationen durch HARTJE weitestgehend vorausgefiillt.
Die Ust.-ID-Nr. oder lhre Steuernummer ist eine Pflichtangabe. Sollte diese fehlen, miissen Sie diese
bitte vervollstandigen. AnschlieRend klicken Sie auf ,Speichern & fortsetzen®.
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Become a member of TRAFFIQX

o Company Details o Contacts

Bitte geben Sie uns folgende Daten zu lhren Ansprechpartnern bekannt

Herr v (-:Iﬁr'is..to;h I:'.e}eﬁlts_-chak
éh;istoph@ferentschak,de

"04251811225

Zurick Speichern & fortsetzen

Auf der nachsten Seite geben Sie Kontaktinformationen der Person an, die in lhrer Firma fir die
Rechnungen verantwortlich ist. Die dort hinterlegte E-Mail-Adresse dient nicht als Rechnungs-

empfanger. Diese Mail-Adresse gilt lediglich fur Rickfragen. Nach Vervollstandigen der Daten gehen Sie
auf ,Speichern & fortsetzen”.




Wie starten Sie die Registrierung:
Schritt 3 — Registrierungswebsite:

secorme s memper of Tarmox | HIET bitte darauf achten, dass E-Mail als
,Zustellart” ausgewahlt ist, damit Sie zuklinftig

C Detail g Setti
@ company el lhre Rechnungen per Mail erhalten. © seunss

Wahlen Sie die gewlins

e Art der Zustellung fir Ihre elektronischen Eingangsrechnungen.

O Sicherer Dow Quadient Portal

ZU nutzen, missen Sie sich am Quadient Portal anmelden. Dazu bendtigen Sie noch ein Passwort und die Internet-Adresse des Portals. Wir senden Ihnen diese Zugangsdaten zu, sobald Sie registriert sind.

Sie erhalten Ihre elektronischen Eingangsrechnungen signiert und mit Prifprotokoll an folgende E-Mail Adresse: info@ferentschak.de zugestellt.

Zurick Speichern & fortsetzen

Hier die E-Mail-Adresse eintragen, an die die
Rechnungen & Gutschriften gehen sollen




Wie starten Sie die Registrierung:
Schritt 3 — Registrierungswebsite:

Become a member of TRAFFIQX

o Company Details o Settings

Damit wir fur Sie die Prifung der elektronischen Signatur durchfihren kbnnen, bendtigen wir eine Vertretungsvollmacht. Die entsprechenden Dokumente finden Sie hier:

B vertretungsvolimacht ¥

E Allgemeine Geschaftsbedingungen ¥

r- und Machname

Ich, Christoph Ferentschak habe die Vertretungsvollmacht gelesen und akzeptiere diese

Jetzt als Teilnehmer anmelden ‘
Zurtick

Auf der letzten Seite klicken Sie auf die Checkbox und tragen anschlieBend Ihren Namen ein.

Die Dokumente sind fir Ihre Unterlagen. Bitte laden Sie diese herunter.
Ein separates Ausflllen und versenden der Vertretungsvollmacht ist nicht erforderlich.




Wie starten Sie die Registrierung:
Schritt 3 — Registrierungswebsite:

Registrierung erfolgreich
Herzlich willkommen als Teilnehmer bei Quadient. Sie erhalten in Kirze ein E-Mail mit den weiteren Informationen zur Anmeldung am b4 Portal.

Falls Sie jetzt Fragen haben, klicken Sie hier um uns eine E-Mail zu senden.

Herzlichen Glickwunsch! Die Registrierung ist nun erfolgreich abgeschlossen und Sie erhalten
lhre kommenden Rechnungen per E-Mail.

Bei Fragen senden Sie einfach eine Mail an: rechnung.digital@hartje.de



mailto:rechnung.digital@hartje.de
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